— Checkliste -

E Fur Ihren Foto-Videotermin

Wir bitten Sie, alle vorbereitenden MaBnahmen vor dem Termin zu erledigen, da beim
Termin leider keine Zeit mehr daflr ist. Alle folgende Punkte sollen Ihnen nur zur
Orientierung dienen. Sie entscheiden, wie Sie sich auf den Fotos oder dem Video
prasentieren mochten.

AuBenansichten
Sorgen Sie bitte dafir, dass der AuBenbereich fir den Fototermin hergerichtet ist. Dazu
sollten folgende Punkte gehéren:

- Eingangsbereich reinigen (fegen, wischen etc.)
- Unkraut entfernen

- Turen und Fenster reinigen

- Nicht notwendige Fahrzeuge zur Seite fahren

Innenansichten
Auch der Innenbereich sollte mdglichst ordentlich und aufgerdumt sein. Dazu sollten
folgende Punkte gehdren:

- Entfernen Sie alle Fremdwerbung, z. B. Poster oder Plakate vom Zirkus in der Stadt
oder Flyer und Zettel von Partnern. Selbstversténdlich gilt dies nicht fir POS-Aufsteller
oder Ware, die Sie im Geschéaft vertreiben.

- Reinigen Sie die Fenster von innen.

- Reinigen Sie die Béden vor dem Termin (besonders die Sauberldufer im Eingang und
vor den Kassen).

- Ordnen Sie die Regale/Ware so gut wie méglich. Fillen Sie ggf. Regale oder leere
Bereiche mit Ware.

Personenaufnahmen
Zeigen Sie sich von lhrer besten Seite! Sprechen Sie vor allem mit Ihren Mitarbeitern. Auf
Folgendes sollten Sie achten:

- Tragen Sie keine zu bunte oder auffallige Kleidung.

- Planen Sie Ihren Friseurtermin rechtzeitig.

- Achten Sie darauf, dass lhre Mitarbeiter saubere und einheitliche Arbeitskleidung tragen
(sofern bei Ihnen zutreffend).

- Rasieren Sie sich am besten einen Tag vor dem Termin (nicht am gleichen Morgen,
wegen eventueller Rétungen).

- Das Wichtigste: Sie missen sich wohlflihlen! Verstellen Sie sich nicht.



Fuhrpark und Maschinen
Ihr Fuhrpark und lhre Maschinen sind Ihr Aushangeschild. Folgendes ist vorzubereiten:

- Reinigen Sie lhre Fahrzeuge und/oder Maschinen vor dem Termin, bitte aber so
rechtzeitig, dass diese beim Termin nicht mehr nass sind.

- Platzieren Sie die Fahrzeuge mdglichst einheitlich, sortiert auf Inrem Betriebshof oder in
einer Reihe.

Rechtliche Hinweise

Nach dem Termin erhalten Sie lhre Fotos und/oder |hr Video mit zeitlich und raumlich
unbegrenzten Nutzungsrechten. Sie wollen diese lange und ohne Bedenken nutzen?
Dann sollten Sie auf Folgendes achten:

- Sprechen Sie den Termin mit lhren Mitarbeitern ab und holen Sie sich eine schriftliche
Zustimmung von Personen, die gefilmt werden sollen. Sie finden dazu viele Vorlagen im
Internet oder fragen Sie lhren Anwalt.

Wir hoffen, lhnen helfen diese Punkte fir eine gute Vorbereitung und einen reibungslosen
Ablauf in lhrem Betrieb. Bei Fragen durfen Sie uns natirlich trotzdem jederzeit
kontaktieren.

Sie erreichen uns unter: 0431/22181361 von Montag - Freitag: 08:30-14:00 Uhr

Ihr Medienproduktions-Team



